
제주워케이션 바우처 정산 신청 가이드
정산신청부터지급까지의전체프로세스를안내해드립니다

지원금 신청 및 지급일정

개인신청

개인 통장으로 입금

제출기한

이용 종료 후 7일 이내

기본 원칙

기업신청

법인 통장으로 입금

제출 경로 만족도조사참여필수 !

승인후지급

3-4주 내 지급 예정

승인처리

정산 신청 후 7일 이내



필수 증빙 서류
정산신청을위해반드시제출해야하는서류 4가지

숙박/오피스
결제 영수증

숙박및오피스
결제증빙

원루프 근무
이력 캡처본

원루프근무
이력증빙

참가자 통장
사본(개인)

개인통장
사본제출

참가자
신분증

신분증
사본제출

법인 통장
사본(기업)

동행인 일괄
정산 위임 동의서

동행인정산
위임시필요

PDF
병합 제출

모든서류
PDF로병합

7일 이내
제출

이용종료후
7일이내

개인 신청 시

기업 신청 시

1 2

1

로그인

홈페이지에로그인

2

이용내역 확인

마이워케이션에서

참여이력클릭민족도 조사 진행

3

증빙서류 등록

신청/정산에서
정산서류 등록

4

승인 대기

1주이내승인안내
3-4주내지급

정산 프로세스

26년 발급
사업자등록

증(기업)
1 2



동행인 일괄 정산 위임 동의서란?
개별신청자들끼리동행할경우일행중 1인이대표로오피스/숙박비
결제, 정산할수있도록하는서류

대표 신청자 1인이 숙박비 등을
일괄 결제하여 단일 영수증으로

정산하는 경우

대표자일괄입금: 동행인몫을포함한지원금

총액이대표자계좌로한번에통합입금

개인 신청 시

1

2
개별청구불가: 수령권한을대표자에게위임하므로, 

동행인의개별지원금청구는불가

기업 신청의 경우 위임동의서 제출 X



원루프 이용 기록 확인 방법

3단계로간편하게이용내역을확인하고캡처하세요

1 2 3

로그인 후 메뉴 버튼 클릭

원루프앱/웹에로그인

로그인후상단메뉴버튼(☰)을클릭하세요

이용내역 클릭

메뉴에서이용내역선택

메뉴에서 "이용내역"을클릭하세요

이용내역 확인 후 캡처

캡처하여저장

본인이용내역을확인하고캡처하세요



노쇼 및 취소 규정 · FAQ
정산신청시반드시확인해야하는규정과자주묻는질문

노쇼 및 취소 규정

노쇼 및 취소에 따른 숙소(오피스) 위약감/보증금 지원 불가

취소규정은신청한민간오피스규정에따릅니다. 

기상 악화 등으로 인한 일정 취소, 결항 시

바우처지원기간내일정변경이용안내해드립니다. 

자주 묻는 질문 (FAQ)

Q1
법인카드가 아닌 개인카드로
결제했는데 정산 가능한가요?

Q2예약 오피스 대신 다른 오피스
를 교차 이용 또는 변경한 경우
어떻게 증빙하나요?

A1

기업신청의경우개인카드로결제
시정산이제한될수있습니다.

A2

첨부된원루프이력캡처본과일정을
정산시확인하기에교차, 변경이력을
일일이알리지않으셔도됩니다.

문의처 (평일 09:00 ~ 18:00)

064-710-1999

일과쉼, 그리고영감이
공존하는새로운일의방식


